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Manuale di supporto allutilizzo della piattaforma di e-Procurement
della Provincia Autonoma di Trento

s
Mercurio

modaBaankino o Prcuramont

Progetto e Procurement

Partecipazione alle trattative telematiche
~ Asta on line a rilanci -




[image: image49.jpg]Il presente documento & rivolto a tutte le aziende registrate all‘elenco telematico
dei fornitori della Provincia Autonoma di Trento, che intendono partecipare alle
trattative telematiche organizzate dalle Amministrazioni Pubbliche locali

Lo scopo del manuale & quello di dare delle istruzioni sulle mod:
partecipazione alle aste a rilanci del sistema di acquisto SAP SRM

operative di

Alfine di facilitare |a spiegazione si riportano le stampe delle schermete del sistema
e le istruzioni delle operazioni da compiere nella sequenza indicata

Per eventuali richieste di chiarimenti relativi a problemi tecnici, sia durante la

procedura di registrazione, sia durante |a partecipazione alle successive trattative, &

sempre possibile contattare il call center del Gestore del Sisterna (CSD) al numero
0461/ B0O7BE

&8
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Per facilitare la comprensione del manuale, il processo dell'asta viene brevemente di
sequito descrito:

1 Do aver rcevuta la mal di invto alla negoziazione on ling, il famitare ha fa
possibilta di visianare st pubbicata in anieprima. Durane i periado di

anteprima, non & cansentto sottomettere offerte, ma & possihile efettuare e
seguenti operazioni

- Visualizzare a sistema le caratteristiche dell‘asta ¢ scaricare la
. documentazione di gara: Disciplinare di gara ed eventual atr allegali | cui
S niepiim el = compilazione & richissta perla partecipazione all‘asta

- Recedere all'asta; alla prima partecipazione ad un'asta, questa atiivita & utle
peril download e per a verifica del corretto funzionamento del software Java
necessario per la partecipazione, in modo da non perders tempo per queste

W operazioni durante lo svolgimerto delfasta vera e propria
*Alla data e all'ora di apertura dell'asta il fornitore pus partecipare all'asta ed
EanmeInElone effettuare i propri rilanci, fino ail‘ora di termine della trattativa

+Tutte le date sono riportate nella mail di invito, e sono comungue visiili a sistema

Al durante il periodo di anteprima
sta sono visibiliin formato anonimo, sia duranie o

SM ! risultat provisori dell’
Visualizzazione | svolgimento che al termine dellasta a Seguto della pubbicazione del isutat da

nisultati dell'asta | parte del banditore
+Tale classifica diventa definitiva a ssquito delle verfiche dell Amministrazione

appatarte
s
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Accedere all Home-Page del sito internet http: iwvaw mercurio.provinciatr it, e ripetere i

passi necessari per I'accesso al sistema gia effettuati per la registrazione.
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IMP ORTANTE: da questo moment in poi in ogni attivita eseguita sul sistema SAP SRM
NON usare mai il tasto “Indietro" del browser di internet, ma utilizzare gii appositi link

nelle pagine previsti dal sistema
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IMP ORTANTE: Al primo accesso é necessario scaricare e istallare sul proprio PG
il Software Java plug-in versione 1.3.1. P er gli accessi successivi questa
operazione non verra pi effettuata. La procedura é di sequito descritta
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1 Nella prima sezione si trova i
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riportate una serie di informaziont
- Descrizione
- Quantita e unita di misura

« Prezzo iniziale

(s prevista)

3 Nell'slenco per ciascun Iotto/posizione ho

- Eventuale riduzione minima del prezzo

- Propria posizione ed offerta personale
- Migliore offerta e prossima offerta valida
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1. I fornitori posseno visualizzare 'andamento delle offerte dell asta in qualsiasi
rmomento, accedendo alla funzione asta in diretta come descritto nelle pagine
precedenti del manuale e navigando tra i vari lottifposizioni

2. Successivamente alla pubblicazione dei risultati da parte del fomitore, i fornitori
ricevono una mail che avvisa che & possibile visualizzare a sistema la propria
posizione aqgiornata nella classifica, per tuti i lottifposizioni per cui hanno offerto

3. Tale classifica & prowvisoria, e ogni volta che viene modificata dal banditore, i
fornitori ricevono una e-mail di avviso

4. Quando la classifica diventa definitiva, i fornitori aggiudicatari ricevono le e-mail di
aggiudicazione definitiva, mentre tutti i fornitori invitati ricevono, successivamente,
la e-mail di chiusura, che avvisa che la graduatoria & definitiva

5. La procedura per visionare | risultati provvisori e definitivi & la stessa, ed &
descritta nelle pagine successive del presente manuale.

7 —
Mercurio “




[image: image87.jpg]isualizzazione risultati dell’asta
Accesso all'asta formatica Trent

Ripetere la procedura descritta nelle pagine precedenti del manuale (sezione

Anteprima dell'asta — Ricerca dell'asta) per la ricerca dell'asta
T ——————

Om: O @G Pmo i © 35 FLUMS

e

mySAP SRM  toum i Ml Mercurio

+ Viusizare o - e

= e — ﬁ




[image: image88.jpg]Visualizzazione risultati dell’asta ()
Selezione lotto

OO H@G P e @ S LA S

e s o i i s e
creurio ﬁ

a
e = e st a
e s [ = @
P = ey ot @
pres e v ey @
ey e e S
e - amsio a
s - a
ey = a
s - eams e By

4 o o -
Mercurio o




[image: image89.jpg]Visualizzazione risultati sta P
Graduatoria provvisoria latto $irormaticaTrentina spa

Mereur

: =y




[image: image90.jpg]Visualizzazione risultati dell’asta
Invalidazione lotto 1/2 formatica Trent
e

°""J !lr'v,wiw-e.‘ EUH3

o o st b gt i o

E T —

04_




[image: image91.jpg]Visualizzazione risultati dell’asta (=)
Invalidazione lotto 2/2 formatica Trent

e — |
-0 NEG Puoirm @ G- H LM S
PR ey

mySAP SRM fmam o o F R

+ Visusizzarsoferts




[image: image92.jpg]Visualizzazione risultati
Graduatoria definitiva lotto #!

IMPORTANT! uando |a classifica diventa definitiva, i fornitori aggiudicatari
ricevana le e-mail di aggiudicazione definitiva, mentre tutti i farnitori invi
ricevana la e-mail di chiusura. Da gueste momenta |a graduatoria e |o stato delle
offerte visibili a sistema diventano definitivi.

T Vissaizzars ofera 7

formatica Trent

. 1 E possibile visualizzare 1o

"Stato offerta’ definitivo
+ A: offerta valida
+ I: offerta invalidata

2 E possibile visualizzare |a propria posizione
|| definitiva in classifica atiraverso la voce
"Ranking’.

/|| Le ofterte con Stato *A" & ranking “1* sona
quelle aggiudicate definitivamente per ogni

lottolposizione 1
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